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Au CSAG : 4 options possibles

1er degré terminé

Sciences     Latin    Sciences sociales    Gestion



L’option Gestion en quelques mots…

L’option Gestion est l’occasion de  : 
❑se familiariser avec des notions d’économie et le 

monde de l’entreprise ;
❑de maîtriser l’outil informatique dans le cadre de 

travaux de bureau ;
❑D’apprendre à communiquer avec aisance tant 

oralement que par écrit.



Un mot d’ordre : soyons concrets !

Peu de théorie : il y a bien sûr des savoirs à 
maîtriser, mais la plupart des activités sont 
centrées sur la pratique. 

Examinons cela en découvrant les cours de l’option 
Gestion…



Grille-Horaire de la 3A et de la 4A
● FORMATION COMMUNE (18 H)

- Français 4 H
- Mathématique 3 H
- Religion 2 H
- Formation historique et géographique         2 H
- Education Physique 2 H 
- Formation scientifique 2 H
- Anglais 3 H

● FORMATION OPTIONNELLE (15 H)
- Néerlandais 3 H
- Economie de l’entreprise 4 H
- Techniques d’accueil, d’organisation et secrétariat 3 / 4 H
- Bureautique 4 H
- Titulariat 1 / 0 H

A l’issue de la 4e année, l’élève peut poursuivre au collège dans l’option « Technicien en Comptabilité »



Economie de l’entreprise
✔ (comprendre) le fonctionnement 

d’une entreprise
✔ (effectuer des) opérations et calculs 

commerciaux
✔ (initiation au) droit civil et 

commercial 
✔ (relation entre) l’entreprise et ses 

travailleurs
✔ (initiation) aux techniques 

comptables de base



Techniques d’accueil, d’organisation et 
secrétariat

✔ la communication orale en face à 
face ou par téléphone

✔ informer ou orienter un visiteur/un 
client

✔ analyse et traitement de l’information
✔ (assumer) les tâches de base du 

secrétariat
✔ communication écrite et 

correspondance commerciale



Bureautique
✔ maîtriser l’environnement 

informatique
✔ dactylographie et traitement de texte
✔ utiliser un logiciel tableur
✔ utiliser un logiciel de présentation 

assistée par ordinateur
✔ effectuer des recherches 

d’informations pertinentes sur 
internet



Vous souhaitez des informations…

- plus précises sur les cours généraux ou 
optionnels ?

- sur les orientations possibles aux 3ème degré ?
- sur l’accessibilité aux études supérieures ou les 

débouchés professionnels ? 



Vous êtes les bienvenus à l’atelier de 
l’option Gestion !

Merci pour votre 
écoute attentive et 
peut-être à tout de 

suite !
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